HISTORICO: DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTOS DE LA APF

BuenGobierno S e e e

Secretaria Anticorrupeidn y Buen Gobierng

A. DATOS GENERALES |

CODIGO DEL PUESTO : g9.A00-1-M1C015P-0000265-E-C-0
NOMBRE DEL PUESTO : JEFE DE LA UNIDAD DE RECURSOS FINANCIEROS
CARACTERISTICA OCUPACIONAL : De carrera
FECHA INICIO:  28.10.2019 FECHA FIN:

|

e __B. DESCRIPCION DEL PUESTO
1. DATOS DE IDENTIFICACION DEL PUESTO | - e .

NOMBRE DE LA INSTITUCION: Instituto Mexicano del Transporte
RAMA DE CARGO :Recursos financieros

NOMBRAMIENTO :CONFIANZA TIPO DE FUNCIONES : ADMINISTRATIVA
PUESTO DEL SUPERIOR JEFE DE LA DIVISION DE RECURSOS FINANCIEROS Y HUMANOS
JERARQUICO :

UNIDAD ADMINISTRATIVA : A0O Instituto Mexicano del Transporte

| DETERMINAR [OS MECANISMOS Y ESTRATEGIAS PARA LA PLANEACION, PROGRAVACION.
: EJERCICIO, CONTROL Y EVALUACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS AUTORIZADOS AL
i Wl .| INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE, CON APEGO A LA NORMATIVIDAD APLICABLE, A FIN DE
1OBJETIVO GENERAL DEL PUESTO:| 5 o\iNISTRARLOS EN FORMA EFECTIVA Y PROVEER DE MANERA OPORTUNA A LAS AREAS
L il | EJECUTORAS DEL GASTO PARA EL DESARROLLO DE LA OPERACION DEL INSTITUTO Y EL
| CUMPLIMIENTO DE LAS METAS.

lll. FUNCIONES : FECHA INICIO: FECHA FIN:

CONCENTRAR LA INFORMACION REFERENTE A LAS NECESIDADES DE 28.10.2019
GASTO DE LAS DIVERSAS UNIDADES DEL INSTITUTO MEXICANO DEL

TRANSPORTE, MEDIANTE LA IMPLEMENTACION DE MECANISMOS DE

RECOPILACION DE INFORMACION SOBRE EL EJERCICIO DEL GASTO, A FIN

DE INCORPORAR AL PROYECTO DEL PRESUPUESTO ANUAL LAS

PREVISIONES DE GASTO REQUERIDAS POR LAS AREAS OPERATIVAS DEL

INSTITUTO.

DETERMINAR LAS NECESIDADES DE GASTO DE OPERACION Y 28.10.2019
ADMINISTRACION DEL INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE, MEDIANTE

EL ANALISIS DEL GASTO HISTORICO Y LA ESTIMACION DE

REQUERIMIENTOS EN ESTOS CONCEPTOS, CON LA FINALIDAD DE

CONSIDERARLOS EN LA INTEGRACION DEL PROYECTO DE PRESUPUESTO

DEL GASTO BASICO ANUAL DE ESTE ORGANO DESCONCENTRADO.

INTEGRAR EL PROYECTO DEL PRESUPUESTO ANUAL DEL INSTITUTO 28.10.2019
MEXICANO DEL TRANSPORTE, CON BASE EN EL CALCULO DE COSTOS Y

EN APEGO A LAS NORMAS, POLITICAS Y LINEAMIENTOS EMITIDOS POR LA

DEPENDENCIA COORDINADORA DE SECTOR Y LA SECRETARIA DE

HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, PARA SU ENVIO Y AUTORIZACION A

TRAVES DE LA SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES,

PROMOVER MEDIDAS PARA EL USO EFICIENTE Y RACIONAL DE LOS 28.10.2019
RECURSOS FISCALES ASIGNADOS AL INSTITUTO MEXICANO DEL

TRANSPORTE, MEDIANTE EL ESTABLECIMIENTO DE LINEAMIENTOS Y

PROCEDIMIENTOS DE DISCIPLINA PRESUPUESTAL, CON EL PROPOSITO DE

ORIENTAR Y APOYAR A LOS EJECUTORES DEL GASTO, PARA EL

CUMPLIMIENTO DE SUS FUNCIONES Y OBJETIVOS.

VIGILAR EL MANEJO DE LOS RECURSOS ECONOMICOS ASIGNADOS AL 28.10.2019
INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE, MEDIANTE LA REVISION

CONSTANTE DE LAS CUENTAS BANCARIAS Y LOS REGISTROS CONTABLES

Y PRESUPUESTALES, PARA ASEGURAR QUE DICHOS RECURSOS SON

EJERCIDOS CONFORME A LAS EXIGENCIAS DE LA NORMATIVIDAD EN LA

MATERIA.

VERIFICAR LA FORMULACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS, 28.10.2019
SUPERVISANDO SU ELABORACION Y EL CUMPLIMIENTO DE LAS REGLAS

APLICABLES EN LA MATERIA, A FIN DE QUE LA INFORMACION CONTENIDA

EN ESTOS REFLEJE VERAZMENTE LA SITUACION FINANCIERA DEL

INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE.
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DEFINIR LAS ACCIONES PARA LA RECOPILACION Y RESGUARDO DE 98.10.2019
COMPROBANTES DEL GASTO PRESUPUESTAL ANUAL, A PARTIR DE LA

IMPLEMENTACION DEL USO DE FORMATOS DE REGISTRO DE GASTOS DE

LAS AREAS OPERATIVAS, CON LA FINALIDAD DE MANTENER EL CONTROL

SOBRE EL USO DE LOS RECURSOS FINANCIEROS ASIGNADOS AL

INSTITUTO Y CONTAR CON INFORMACION Y CIFRAS FINANCIERAS

VERACES.

INTEGRAR REPORTES MENSUALES Y TRIMESTRALES SOBRE EL 58.10.2019
EJERCICIO PRESUPUESTAL ASOCIADO A LOS PROGRAMAS ANUALES DE

INVERSION, ADQUISICIONES Y SERVICIOS; ASI COMO DE LOS PROYECTOS

REGISTRADOS EN LA CARTERA DE INVERSION, MEDIANTE EL

SEGUIMIENTO ¥ ANALISIS DEL GASTO REALIZADO POR LAS AREAS

OPERATIVAS, CON LA FINALIDAD DE INFORMAR AL COORDINADOR DE

ADMINISTRACION Y FINANZAS PARA LA TOMA DE DECISIONES SOBRE LA

ASIGNACION Y USO DEL PRESUPUESTO.

SUPERVISAR LA INTEGRACION Y ENTREGA DE LOS REPORTES 98.10.2019
REQUERIDOS POR LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO,

COORDINANDO LA CAPTURA DE INFORMACION FINANCIERA Y ECONOMICA,

EN TIEMPO Y FORMA, A TRAVES DE LA PLATAFORMA INFORMATICA DEL

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION, CON EL PROPOSITO DE DAR

CUMPLIMIENTO A LA RENDICION DE CUENTAS Y LA MINISTRACION

OPORTUNA DE LOS RECURSOS FISCALES.

COORDINAR LA FORMULACION Y ENTREGA DE LA CUENTA DE LA 28.10.2019
HACIENDA PUBLICA FEDERAL, EN BASE A LOS RESULTADOS DEL

E JERCICIO DEL PRESUPUESTO, PARA CUMPLIR EN TIEMPO Y FORMA CON

LAS DISPOSICIONES EMITIDAS POR LA SECRETARIA DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO Y CON LA OBLIGACION DE INFORMAR EL DESTINO DE

LOS RECURSOS FEDERALES.

10

SUPERVISAR LA ELABORACION Y ENTREGA DE LOS INFORMES DEL GASTO 28.10.2019
FEDERAL, A TRAVES DEL SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION DE LA

SECRETARIA DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTES Y DEL SISTEMA DE

ADMINISTRACION FINANCIERA FEDERAL DE LA TESORERIA DE LA

FEDERACION, A EFECTO DE CONCILIAR EL PRESUPUESTO EJERCIDO CON

EL AUTORIZADO Y DETECTAR POSIBLES DESVIACIONES.

11

IV, RELACIONES INTERNAS Y/O EXTERNAS

Tipo de Relacion Ambas

Explicar la Relacion Seleccionada INTERNAS: CON LAS DIVERSAS AREAS DE INSTITUTO MEXICANO DEL TRANSPORTE PARA LA
DEFINICION DE GASTOS.
EXTERNAS: LLEVA A CABO NEGOCIACIONES CON LA COORDINADORA DE SECTOR Y CON LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO EN RELACION CON EL PRESUPUESTO ASIGN

Caracteristicas de la Informacion . » . . o .
La informacion que se maneja repercute hacia el interior de la dependencia.

V. ASPECTOS RELEVANTES

FECHA INICIO:  FECHA FIN:

Actos de autoridad especificos del puesto 28.10.2019

Explicar brevemente la eleccion
de los aspectos : AQUELLOS DERIVADOS DE LOS ESTATUTOS, MANUALES DE

ORGANIZACION, DE PROCEDIMIENTOS Y DEMAS
DISPOSICIONES APLICABLES

Puestos subordinados 28.10.2019

Explicar brevemente la eleccion

de los aspectos : ,
A SU CARGO SE ENCUENTRA EL AREA DE FINANZAS Y

CONTABILIDAD

—<s
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Explicar brevemente la eleccién
de los aspectos :

Presupuesto bajo su responsabilidad 28.10.2019

LOS RECURSOS PRESUPUESTALES ESTAN BAJO SU
RESPONSABILIDAD

Explicar brevemente la eleccion
de los aspectos :

Retos y complejidad en el desempenio del puesto 28.10.2019

CAPACIDAD PARA TOMAR DECISIONES, MANTENER
RELACIONES INTERPERSONALES POSITIVAS, AS| COMO
CENCERTACION DE SITUACIONES CONFLICTIVAS, DISPOSICION
PARA TRABAJO EN EQUIPO, DESARROLLO DE COMUNICACION
ASERTIVA

Explicar brevemente la eleccion
de los aspectos :

Trabajo de alta especializacion 28.10.2019

CONOCIMIENTO EN MATERIA DE PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION CON NIVEL DE DOMINIO AVANZADO; EN
MATERIA DE CONTABILIDAD FINANCIERA Y LA NORMATIVA QUE
LA REGULA

Debe declarar situacion patrimonial

S

L ESCOLARIDAD Y AREAS DE CONOGMIENTO

NIVEL DE ESTUDIOS : LICENCIATURA O PROFESIONAL

GRADO DE AVANCE : TITULADO

T e e T e T FECHA INICIO] [ FECHAFIN: |
| CIENCIAS SOCIALES Y ADMINISTRATIVAS S FINANZAS |  28.10.2019
[ CIENCIAS SOCIALES Y ADMINISTRATIVAS 1 ADMINISTRACION | 28102019
| CIENCIAS SOCIALES Y ADMINISTRATIVAS R CONTADURIA | 28.10.2019
|__CIENCIAS SOCIALES Y ADMINISTRATIVAS | v ECONOMIA ] 28102019
LEXPERIENGIALABORAL| im0 DE ANOS DE EXPERIENGIA
L AREAGEEXPERENGA| || ][ AREAGENERAL | [FEcHAICIo:[ FEChA FiN: |
| CONTABILIDAD R CIENCIAS ECONOMICAS ] 28102019
|__ORGANIZACION Y DIRECCION DE EMPRESAS | [ CIENCIAS ECONOMICAS | 28102019
[ AUDITORIA 6| e CIENCIAS ECONOMICAS | 28102019
[ ACTIVIDAD ECONOMICA ol CIENCIAS ECONOMICAS | 28.10.2019
| ADMINISTRACION PUBLICA A CIENCIA POLITICA | 28102019

N
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il. REQUERIMIENTOS O CONDICIONES ESPECIFICAS e
_ i - : _ ~ FECHAINICIO: FECHA FIN:
DISPONIBILIDAD PARA VIAJAR : [X] | FRECUENCIA : [ 2810.2019 |
HORARIO DE TRABAJO : [ Diurno. ~ perobos  [] CAMBIO DE RESIDENCIA: []
; : ESPECIALES e i
i DE TRABAJO : : :
CONDICIONES ESPECIALES OF TRADAO [EL OCUPANTE DEL PUESTO SE ENCUENTRA SUJETO A CONDICIONES DE RIESGO YIO
ESpatio a BRI i DVERSAS DERIVADO DE LA NECESIDAD DE VIAJAR CONSTANTEMENTE,
 £SPECIFICACIONES ERGONOMICAS : ACCION, ATRIBUTOSO ' ; i T o T T
ELEVENTOS DE LOS ANTERIORES, QUE DETERMINA LN AUMENTO
EN LA PROBABILIDAD, DE DESARROLLAR ALGUNA ENFERMEDAD
E)CE.ES_JON : | ; i {
D. CAPACIDADES TECNICAS
CAPACIDAD NDISEnIEN[:cE) INGRESO PERMANENCIA FECHA INICIO  FECHA FIN
ELEMENTOS BASICOS SOBRE ETICA Basico O 2810.2019
PUBLICA-GUBERNAMENTAL PARA LOS
s
NOCIONES GENERALES DE LA Basico ] [x] 26102019
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
NORMATIVIDAD FINANCIERA Intermedio X L 28702019
FINANZAS PUBLICAS Intermedio [xd L] 28702019
PROGRAMACION Y PRESUPUESTO. Avanzado | | 28102019
D. CAPACIDADES GERENCIALES
NIVEL DE INGRESO Y
CAPACIDAD DOMINIO PERMANENCIA PERMANENCIA FECHA INICIO  FECHAFIN
[IDERAZGO 3 ] ] 28.10.2019
NEGOCIACION 3 ] [x] 28.10.2019
ORIENTACION A RESULTADOS 3 ] 28.10.2019
TRABAJO EN EQUIPO 3 X] ] 28.10.2019
VISION ESTRATEGICA 3 ] ] 28.10.2019
F. CAPACIDADES PROFESIONALES
NIVEL DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO
CAPACIDAD DOMINIO Y CALIDAD FECHA INICIO  FECHA FIN
Orientacion a resultados 3 Sl 28.10.2019 03.12.2024
Trabajo en equipo 3 SI 28.10.2019
Nociones generales de la normatividad del sector comunicaciones y transported SI 28.10.2019 03.12.2024
Nociones generales de la administracion publica federal 1 Sl 28.10.2019 03.12.2024
Elementos basicos sobre ética publica-gubernamental para |os servidores publi®s en la sct Sl 04.12.2024

J
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Negociacion 3 SI 04.12.2024
Programacion y presupuesto. 3 Sl 28.10.2019 03.12.2024
i ___ COMPETENCIAS
COMPETENCIA NIVEL DESCRIPCION FECHA INICIO  FECHA FIN
OBSERVACIONES

OBSERVACIONES ESPECIALISTA
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Fecha de Aprobacion: 30/09/2011 / Fecha Consulta: 10/04/2025
Dial mes/ ano

Dia/ mes/ ano






